[bookmark: _GoBack]護理系護理專業教室借用申請書
申請日期：   年   月   日
	申請者
	
	連絡電話
	

	服務單位
	

	使用日期
	
	使用時間
	

	活動/
課程名稱
	

	參加人數
	
	□已檢附公文
□不需附公文

	使用空間
	

	需借用之模具
	

	簽核意見
	

	費用金額
	□校外核准免費
□校內外系免費
□需付費
	校長
	(校內與校外合辦活動，申請免費，需呈請校長核准

	
	1.場地費：              　　
2.人事費：              　　
3.模型用物費：          　　
4.其他：　　　　　　　　　　
總金額：(            　    )
	總務處出納組
確認繳費用章
	

	注意事項
	1. 借用教室，需遵守相關管理辦法之規定。
2. 校外單位借用，請於一個月前提出申請審核，並檢附公文。
3. 場地租借費用請參照【弘光科技大學護理系護理專業教室暨設施租用收費標準】
4. 系主任審核通過後，即完成申請程序。若為校內與校外合辦活動，欲申請場地或教具免費，須經校長核准。
5. 依費用金額欄至本校出納組繳費，繳費後請蓋總務處出納組確認繳費用章。
6. 此申請表正本申請者留存，請繳影本留弘光科技大學護理系存查。
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