弘光科技大學護理系（所）教學設備借用辦法
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第1條 為使弘光科技大學護理系(所)(以下簡稱本系)之教學設備能迅速流通，達最高之使用效能，協助教師提高教學品質，特訂定本辦法（以下簡稱本辦法）。

第2條 本系教學設備係指由本系行政組所保管之各項多媒體設備，如：單槍投影機、手提電腦、實務投影機、幻燈片轉換器等，若屬專業示範教室內之設備，則不在本辦法所管理範圍內。

第3條 本系教學設備僅提供本系課程及行政使用。

第4條 本系教學設備借用規則：

1、 筆記型電腦：

(1) 每班固定一台，於每天上課前由學生至系辦公室以證件質押借用。

(2) 電腦之維修由本系負責，但若因隨意下載軟體導致電腦無法使用，請該班負責維修，不再另借電腦供上課用。

2、 其餘教具：

(1) 開放學生或老師借用。

(2) 當天若由學生代取用物，需質押證件。

(3) 使用完畢，需立即歸還，以當天歸還為原則（9:30pm以前），若需延長借用時間，需向行政組提出申請，行政組得視使用情況核定。

第5條 教學設備借出前後借用者及保管者雙方同時檢視設備之完整性及確定功能。

第6條 發現設備故障時，送廠商請修，確定屬人為損壞或非人為故障。若為人為損壞，則由借用者負責維修費，非人為故障，則由本系所負責維修。責任歸屬有爭議時，送本系圖書儀器委員會審定。

第7條 借用教具遺失，由借用者照價賠償。

第8條 本辦法經系所務會議通過後施行，修正時亦同。

